{9 AMSULPAR

Associacdo dos Municipios Sul Paranaense

Processo n° 00§/2025
DISPENSA DE LICITACAO n° 004/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO.

Contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de fornecimento de Coffee
Break, incluindo servicos correlatos e de suporte, destinados a reunibes e assembleias
realizadas pela AMSULPAR, conforme especificacdes detalhadas neste Termo.

2. DA DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO DA CONTRATACAO, DOS VALORES DE
REFENCIA E DO PRAZO DA CONTRATACAO.

2.1. Os Kits/Por¢des, observardo, obrigatoriamente, a descricdo minima constante da TABELA
1, bem como tipos permitidos de salgados e doces, constantes da TABELA 2, além de respeitar
os valores minimos e maximos abaixo previstos:

TABELA 1
DESCRICAO DE ITENS QUANTIDADE UNIDADE DE VALOR VALOR
OBRIGATORIOS DO TOTAL MEDIDA UNITARIO TOTAL

COFFEE BREAK
[Kit/porcéo por pessoa]

a) 03 (trés) variedades de
salgados, sendo:

- 02 (dois) salgados
tradicionais [descri¢cdo dos
tipos permitidos abaixo];

- 01 (um) salgado assado 1000 Kit/Porcgéo,
[descric&o dos tipos
permitidos abaixo];

b) 02 (duas) variedades de R$30,00 R$30.000,00
doces tradicionais
[descricdo dos tipos
permitidos abaixo];

c) Café e Leite;
d) Suco e/ou Refrigerante;

e) Quantidades do
kit/porcdo por pessoa:
- 04 (quatro) unidades de
salgado;

- 02 (duas) unidades de
doces;

- 200ml de café e leite;

- 200ml de suco e/ou
refrigerante.
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TABELA 2

TIPOS PERMITIDOS DE DOCES E SALGADOS

a) Salgados Tradicionais:

Pao de queijo, Coxinha, Pastel frito de carne, Folhado de peito de peru, Folhado de calabresa,
Rissoles de palmito, Rissoles de queijo e presunto, Quibe frito, Bolinha de queijo, Enroladinho de
salsicha.

b) Salgados Assados:

Pao de batata de frango, Pao de batata de catupiry, Pdo de batata de calabresa, Pao de batata
de brécolis e ricota, Esfira de frango, Esfiha de carne, Pastel assado de carne, Pastel assado de
palmito, Pastel assado de frango e palmito, Pastel assado de calabresa, Empada de palmito, Mini
dog, Hamburguinho.

c) Doces tradicionais:

Folhado de coco, Folhado de creme, Folhado de goiaba, Folhado de abacaxi, Sonho de goiaba,
Sonho de chocolate, Goiabinha, Carolina recheada com creme e cobertura de chocolate, Bolo de
chocolate com cobertura de chocolate [nega maluca], bolo de fuba, bolo de cenoura.

2.2. O Preco maximo total esta estimado em R$30.000,00 (Trinta Mil Reais).

2.3. A disputa se dara por menor preco por item [kit/por¢éo] sendo que o proponente devera
formular sua proposta respeitando os valores maximos indicados na tabela acima, sem
possibilidade de ultrapasséa-los, sob pena de desclassificacéo.

2.4. Os valores foram obtidos por pesquisa de precos realizada pelo setor competente conforme
apresentado no mapa de precos da informacao do valor de referéncia anexos a este termo.

2.5. As cotacdes de preco foram realizadas somente com possiveis fornecedores, tendo em vista
que se trata de contratacdo direta por meio de dispensa de licitagdo, em virtude do valor
apresentado, motivo pelo qual a consulta através de Sitios da internet e outras contratagfes
similares se tornaria in6cua, ndo atendendo os fins que a administracdo espera, qual seja a
contratacao direta com o interessado apto a prestar o servico almejado.

3. JUSTIFTCATIVA DA AQUISICAO

3.1. H4 indmeros tipos de eventos voltados a Administragao publica como cursos, treinamentos,
capacitacao de servidores, reunides de trabalho, palestras, féruns, workshops, simpdsios,
recepcdes a autoridades publicas, entre outros. Sob esta 6ética, entende-se que a realizagéo
dessas despesas se justifica em razdo dos objetivos a serem alcancados pela entidade
realizadora, que necessita otimizar o tempo Gtil dos participantes evitando-se situa¢cdes como o
deslocamento dos participantes do local da realizacdo do evento para fins de alimentacéo,
gerando dispersédo e nao raro atrasos nos horarios. Desta forma a contratagéo contribui para o
melhor aproveitamento do contetdo que pretende a capacitacdo e/ou discussao no evento.
Conduzindo o exposto a realidade da AMSULPAR, destaca-se o crescimento dos programas
ofertados pela AMSULPAR, que necessitam de capacitacdes com as equipes técnicas dos
municipios associados, bem como reunides de secretarios municipais, assembleia de prefeitos,
dentre outros eventos presenciais organizados pela entidade. Desta maneira, faz-se necessario
a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de Coffee Break, incluindo
servicos correlatados e suporte para atender os eventos institucionais da AMSULPAR

4. FUNDAMENTO DA CONTRATACAO

4.1. O presente Termo de Referéncia foi embasado no Estudo Preliminar (analise de preco
praticado no mercado — Praca de Unido da Vitéria)

Rua Dom Pedro Il, 303 — Centro — Unido da Vitéria - Parana — CNPJ 75.690.339/0001-66 — e-mail
amsulpar@yahoo.com.br — Fone (42) 3522-3998 — CEP: 84.600-295



mailto:amsulpar@yahoo.com.br

4.1. DESCRICAO DA SOLUCAO: Conforme os estudos que subsidiam o presente, a melhor
solucdo encontrada foi a contratacdo de empresa especializada no ramo que pretende contratar,
de maneira que possam ser exigidos comprovacdes e garantias do servico prestado.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor sera contratado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei no 14.133/2021.

5.1.1. Caso ocorra um procedimento deserto ou fracassado em razdo do Edital de Dispensa de
Licitacdo, a contratacdo sera realizada diretamente com a empresa que apresentou 0 menor
preco por item durante a pesquisa de precos. Para isso, é necessario que as documentacdes de
habilitacdo sejam verificadas em uma Contratacdo e a Equipe de Apoio, com registro em ata.

5.1.2. A pesquisa de precos realizada entre empresas do mesmo ramo revelou que a empresa
com a proposta mais baixa apresentou uma oferta claramente aceitavel, conforme registrado nos
autos administrativos. Além disso, a proponente sera considerada apta para a contratacdo desde
gue apresente toda a documentagdo requerida, comprovando sua habilitagdo juridica e a
regularidade fiscal e trabalhista.

6. PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A prestacao de servi¢os serd conforme a necessidade da AMSULPAR e mediante solicitagédo
emitida pelo setor de compras, no prazo minimo de 03 (trés) dias de antecedéncia do evento ou
reunido.

6.2. A prestacao do servigo, quando néo realizada na sede da AMSULPAR, situada na Rua Dom
Pedro 1l ,303, Centro, Unido da vitéria - PR, sera informada pela Contratante juntamente com o
dia e horario do evento ou reunido e serdo sempre realizados dentro do Municipio sede da
AMSULPAR

6.3. O coffee break devera ser preparado e montado com antecedéncia suficiente para garantir
que todos os produtos estejam disponiveis e frescos no inicio do evento. O fornecedor devera
se comprometer a realizar a entrega e montagem do coffee break no local do evento até 30
minutos antes do horario programado para o inicio das atividades. A montagem do coffee break,
que deve ser organizada de maneira a facilitar o acesso dos participantes, evitando filas e
congestionamentos.

6.4. O coffee break sera realizado no local especificado pela Contratante, que devera ser um
espaco adequado para a montagem e disposicdo dos produtos.

6.5. Os alimentos devem ser preparados em instalag6es que atendam as normas de seguranga
alimentar e higiene. Produtos pereciveis devem ser manipulados e armazenados
adequadamente para garantir a frescura e qualidade.

6.6. A apresentacdo dos produtos deve ser visualmente atraente, utilizando elementos
decorativos, qguando apropriado.

7. PAGAMENTO, RECURSO ORCAMENTARIO E REAJUSTE

7.1. O pagamento sera efetuado 10 (dez) dias apés a realizacdo do servico em conta juridica da
empresa contratada, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal Eletrénica emitida em nome do
Associacao dos Municipios Sul Paranaense — AMSULPAR, e encaminhada ao setor de
contabilidade no e-mail amsulpar@yahoo.com.br, desde que o objeto tenha sido entregue e
executado na totalidade em que foi solicitado e de acordo com as determinagbes e
especificacdes, apds terem sido aprovados pelo setor competente;
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7.2. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta das dotacdes orcamentarias
consignadas no orgamento vigente.

7.3. A presente contratacdo ndo sofrera reajustes periodicidade de reajuste do valor deste
contrato sera anual, utilizando-se o IPCA - indice Nacional de Precos ao consumidor Amplo,
observadas as demais condicdes estabelecidas no contrato, por ser o pardmetro mais adequado
para a contratagdo em questao.

8. VIGENCIA
8.1. O prazo desta dispensa de licitacdo sera de 12 meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos e limites do art. 106 e seguintes da lei federal n°
14.133/2021.

8.2. As alteragbes contratuais serdo processadas mediante Termo Aditivo, devidamente
justificado pelo setor competente e autorizado pelo representante legal da AMSULPAR

9. CONDICOES DE PARTICIPACAO

9.1. Poderdo participar as empresas aptas a fornecer o objeto e que ndo esteiam impedidas de
licitar ou contratar com a administracao.

9.2. As propostas de preco e a documentacdo de habilitagcdo deverdo ser encaminhadas
definidas no aviso de dispensa de licitacéo.

10. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1. DA HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, com objeto social compativel com o objeto da presente licitacdo.

¢) No caso de Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢@o dos seus administradores.

d) No caso de sociedade estrangeira em funcionamento no pais decreto de autorizacéo e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido por érgdo competente quando a atividade
assim o exigir

e) Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da alteragdo
consolidada. O comprovante do cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)/Ministério da
Fazenda.

f) Copia da cédula de identidade e CPF do sécio administrador ou diretor da empresa indicado
no ato constitutivo, ou, se for o caso, do empresario individual;

g) Copia da cédula de identidade e CPF do procurador, se houver, e instrumento procuratério;

10.2. DA REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da certiddo
conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da unido, expedida
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pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, em vigéncia na data
da sessao publica;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacédo de certiddo
Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou
sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei, em vigéncia na data da sesséo Publica;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de certiddo
Negativa de Débitos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou
sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei, em vigéncia na data da sessao publica;

d) Prova de inexisténcia de Débitos Trabalhistas, através da apresentacao da certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme prevé a Lei Federal n® 12.440' de 0710712011 , em
vigéncia na data da sesséo publica;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, em
vigéncia na data da sessdo publica, demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei, a ser emitida pela caixa Econémica Federal - CEF

10.3. QUALIFICACAO TECNICA

a) Minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional emitido por Orgéo Publico ou
Privado, onde conste a comprovacdo de execucéo de servigos pertinentes e compativeis com o
objeto, atestando a qualidade e entrega dos servigos cotados

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Dar & Contratada as condi¢Bes necessérias para a regular execu¢do do contrato, prestando
todas as informacdes necessérias;

b) Pagar & Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas, apds a execucéo do objeto e o cumprimento satisfatério de todas as obrigagGes
contratuais:

c) Aplicar a CONTRATADA as penalidades, quando for o caso, notificando por escrito quando
da aplicagdo de qualquer sancao e naotifica-la por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes
no curso da execucao do contrato, fixando prazo para a sua correcao.

d) Garantir a CONTRATADA o direito ao contraditorio e ampla defesa nos casos em que forem
exigidas trocas ou no caso de aplicacdo de sancao;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos executados ou produtos fornecidos em desacordo
com as respectivas especificacoes;

f) Zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam cumpridas todas as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta, inclusive quanto as condi¢des de habilitacao exigidas no Edital;

g) Exercer a devida gestéo e a fiscalizacdo do contrato por servidores designados, conforme
atribui¢cdes definidas em regulamento proprio.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A prestacado de servigos serd conforme a necessidade da AMSULPAR e mediante solicita¢é@o
emitida pelo setor de compras, no prazo minimo de 03 (trés) dias de antecedéncia do evento ou
reunido, quando néo realizada na sede da AMSULPAR Rua Dom Pedro Il, n" 303 - Centro -
Unido da Vitoria - PR, sera informada pela CONTRATANTE juntamente com o dia e horario do
evento ou reunido e serdo sempre realizados dentro do municipio da AMSULPAR.
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b) A responsabilidade pela qualidade dos produtos servidos e do servi¢co prestado é da empresa
contratada para esta finalidade, inclusive a promocéo de readequac¢des sempre que detectadas
improbidades que possam comprometer a consecucao do objeto.

¢) Garantir que os produtos servidos no coffee break sejam de primeira qualidade, preparados
no dia do consumo, dentro dos prazos de validade e em perfeitas condicées de conservacéao,
higiene e apresentagéo, conforme preconizado para os produtos.

d) Servir os produtos do coffee break de acordo com os descritivos e quantitativos definidos na
solicitacdo de fornecimento, devidamente acondicionados em bandeias ou em embalagens
descartaveis, e fornecer guardanapos de papel, sendo que o acondicionamento e transporte
devem Ser feitos dentro do preconizado para os produto;

e) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacéao,

f) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por
todo e qualgquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcfes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

i) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gbes assumidas
e todas as condicdes exigidas para habilitacdo e qualificagao;

j) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no atl. 124,11, d, da Lei no 14 133/2021

k) Manter atualizados os dados no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e guardar sigilo
sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

I) Cumprir as exigéncias de reservas de cargos previstas em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia social e para aprendiz.

m) O regime de execucao e a forma de fornecimento seguira o disposto no termo de referéncia.
13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. A execucdo do contrato ser4d acompanhada e fiscalizada pelos servidores abaixo
relacionados, conforme atribuicéo: '

13.1.1. GESTOR E FISCAL DO CONTRATO: Wagner Ari Neumann, Secretério Executivo da
AMSULPAR, responsavel por acompanhar e fiscalizar a execucdo contrato, conferir a
conformidade e a qualidade do fornecimento do objeto/servico prestado, realizando o
recebimento provisoério do objeto e no que se refere ao acompanhamento do cumprimento das
obrigacBes trabalhistas, previdenciarias e fiscais pela contratada, bem como receber a
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documentacéo exigida, sem a qual ndo sera permitido qualquer pagamento além das atribui¢cdes
definidas na lei e na regulamentacdo da AMSULPAR.

14. DISPOSICOES GERAIS

14. 1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos fazem parte do
procedimento de dispensa e do instrumento contratual, independente da sua transcricao.

15. DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Unido da Vitéria/PR, para dirimir toda e qualquer questéao
oriunda deste instrumento, renunciando-se a outro por mais privilegiado que o seja.

Unido da Vitéria (PR), 23 de Julho de 2025.

ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS SUL PARANAENSE
CNPJ/MF ne 75.690.339/0001-66
SEBASTIAO ALGACIR DALPRA
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